
  
  

SİNOP ÜNİVERSİTESİ 
BOYABAT İKTİSADİ ve İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

Başlangıç Tarihi 01/01/2026 Bitiş Tarihi: 31/12/2026 
Yapılacak İş Sayısı 18 

YILLIK İŞ SÜREÇ TAKVİMİ 
0 
3 
1/03/2026 
1/03/2026 1 Yapılacak İş: PAYDAŞ TOPLANTILARI Tarih: 

1. Akademik Kurul Toplantıları: 2024-2025 Eğitim-Öğretim Bahar Yarıyılında Okutulacak Derslerin Dağılımlarının 
Yapılması, 

2. Akademik Kurul Toplantıları: 2024-2025 Eğitim-Öğretim Güz Yarıyılında Okutulacak Derslerin Dağılımlarının 
Yapılması 01/15.09.2025 

3. Akademik Danışmanlık Toplantıları: Bahar Dönemi 01/31.03.2025, Güz Dönemi 01/20.11.2025 
4. Yönetim-Akademik Danışman Toplantıları: Bahar Dönemi 01/31.03.2025, Güz Dönemi 01/20.11.2025 
5. Yönetim-Bölüm Başkanı/ABD Başkanı Toplantıları: Bahar Dönemi 01/31.03.2025, Güz Dönemi 01/30.11.2025 
6. Akademik Birim Yönetimi-Öğrenci Buluşmaları: Bahar Dönemi 01/31.03.2025, Güz Dönemi 01/30.11.2025 
7. Bölüm/Ana Bilim Dalı-paydaş toplantıları: Bahar Dönemi 01/31.03.2025, Güz Dönemi 01.11.2025-31.12.2025 

0 
26/01/2026 
1/09/2025 2 

3 

Yapılacak İş: TOPLUMSAL KATKI FAALİYETLERİ Tarih: 

1 . Kamu Kurumları ile karşılıklı ziyaretler ve muhtemel katkıların değerlendirilmesi 

0 
3 
1/09/2026 
0/09/2026 Yapılacak İş: PAYDAŞ MEMNUNİYET DÜZEYİNİ BELİRLEME FAALİYETLERİ Tarih: 

1. İç ve Dış Paydaş Memnuniyet Anketlerinin tamamlanması. 
2 
3 
. Öğrencilerle Odak Grup Görüşmelerinin gerçekleştirilmesi. 
. Öğrenci, Akademik/İdari Personelin memnuniyet düzeyini belirlemeye yönelik anketlerin sonuçlarının belirlenip 

web sitemizde yayınlanması. 
4. Dilek-İstek kutuları, elektronik posta, akademik danışmanlık toplantılarında toplanan dilek ve öneriler vb. 

paydaş geribildirimlerinin değerlendirilmesi 

0 
3 
1/11/2026 
0/11/2026 4 

5 

Yapılacak İş: MEZUN İZLEME FAALİYETLERİ Tarih: 
1 . Mezun öğrencilerimiz için Dr. Öğr. Üyesi Ebru IŞIK idaresinde online grup kurulması ve beraberinde çalışma 

hayatına atılanların deneyimlerinin paylaşılması. 
0 
3 
1/12/2026 
1/12/2026 Yapılacak İş: PROGRAM İZLEME VE GÜNCELLEME ÇALIŞMALARI Tarih: 

1 . Program Öz Değerlendirme ve Akran Değerlendirme çalışmaları kapsamında eksikliklerin ve zayıf yönlerin 
tespit edilmesi ve bunların giderilmesi amacıyla yapılan güncellemelerin tamamlanması. 

. Ders ekleme, ders kapatma, ders birleştirme, ders kredilerinde değişiklikler vb. çalışmaları içeren tüm Müfredat 
güncelleme çalışmalarının tamamlanması. 

2 

3 . Paydaş görüşleri, mezun izleme çalışmaları, değerlendirme raporları, akademik danışmanlık toplantılarında 
toplanan görüş ve öneriler, ilgili dış paydaşların yaptığı güncellemeler Akreditasyon doğrultusunda 
programlarda yapılan tüm güncelleme çalışmaların takibi. 

İş Süreç Takviminde yer alan faaliyetler PUKÖ (Planla-Uygula-Kontrol Et-Önlem Al) ilkeleri çerçevesinde 
gerçekleştirilmelidir. Söz konusu faaliyetlere ilişkin bilgi ve belgeler İç Tetkik ve Birim İç Değerlendirme 
Raporunda kanıt olarak sunulmalıdır. Faaliyetlere ilişkin duyuru ve haberlere birim/ bölüm web sayfalarında 
yer verilmelidir. 
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0 
3 
1/09/2026 
1/10/2026 6 

7 

Yapılacak İş: KARİYER PLANLAMASI ETKİNLİKLERİ Tarih: 

1 . Kariyer Planlama etkinlikleri kapsamında yetkin ve seçkin konukların davet edilmesiyle öğrencilerimize 
verilecek seminerler. 

0 
3 
1/01/2026 
1/12/2026 Yapılacak İş: PERFORMANS İZLEME VE DEĞERLENDİRME ÇALIŞMALARI Tarih: 

1. Akademik-idari personel ile öğrencilere uygulanan anketler; bu gruplarla gerçekleştirilecek odak grup 
görüşmeleri ile dilek-istek kutusundan elde edilen veriler kullanılarak performans değerlendirilmesinin 
yapılması. 

1 
2 
5/10/2026 
5/12/2026 8 

9 

1 

Yapılacak İş: SOSYAL, KÜLTÜREL VE SPORTİF FAALİYETLER Tarih: 

1. Futbol turnuvası. 
2. Öğrencilerimiz arası şiir ve şarkı yarışmaları düzenlenecektir. 01/12/2025-17/12/2025 

SEMİNER, KONFERANS, SEMPOZYUM, KONGRE, SERGİ, KONSER 
VB. ETKİNLİKLER 

01/04/2026 
30/11/2026 Yapılacak İş: Tarih: 

1 
2 
. Yıl sonu konseri. 15.12.2025-31.12.2025 
. Gençlik Merkezi ile koordineli yurtiçi gezileri. 15/04/2025-30/04/2025&01/10/2025-15/10/2025 

23/01/2026 
03/07/2026 0 Yapılacak İş: ÖĞRETİM YETKİNLİĞİNİ GELİŞTİRMEYE YÖNELİK FAALİYETLER Tarih: 

1. Mezuniyet Sınavı Duyurusunun Yapılması ve Başvuruların Kabulü 

29.09.2025 
23.02.2026 
 

11 Yapılacak İş: DERSLER Tarih: 

1. Ders ekleme ve silme işlemleri için son tarih 

28 /03/2026 
05/04/2026	1 2 Yapılacak İş: ARA SINAVLAR Tarih: 

Tarih: 

1 . Ara sınavlar 

24/12/2025 
04/01/2026  
01/07/2026 
12/07/2026 

13 Yapılacak İş: YARI YIL SONU SINAVLARI 

1. Yarı yıl sonu sınavları 

İş Süreç Takviminde yer alan faaliyetler PUKÖ (Planla-Uygula-Kontrol Et-Önlem Al) ilkeleri çerçevesinde 
gerçekleştirilmelidir. Söz konusu faaliyetlere ilişkin bilgi ve belgeler İç Tetkik ve Birim İç Değerlendirme 
Raporunda kanıt olarak sunulmalıdır. Faaliyetlere ilişkin duyuru ve haberlere birim/ bölüm web sayfalarında 
yer verilmelidir. 

KYT-FRM-153/01 
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10/01/2026 
18/01/2026 
20/07/2026 
28/07/2026	

14 Yapılacak İş: BÜTÜNLEME SINAVLARI Tarih: 

1. Bütünleme sınav tarihleri 

30/01/2026 
03/02/2026 
10/07/2026 
14/07/2026 

1 5 

6 

Yapılacak İş: MEZUNİYET SINAVLARI Tarih: 

Tarih: 

1 . Mezuniyet sınav tarihleri 

1 Yapılacak İş: DİĞER FAALİYETLER 17/09/2026 

1 
2 
. Yıl içerisinde periyodik olarak gerçekleştirilen idari iş ve süreçlerin takip ve kontrolü. 
. Bölümlerden periyodik istenen bilgiler, belgeler veya Rektörlük Birimlerine gönderilen 

ilgili çalışmaların tamamlanması. 
bilgi ve belgeler ile 

3 
4 
. İç Tetkik hazırlıkları, Birim İç Değerlendirme Raporu hazırlıkları. 
. Web sitesi kontrol ve güncellemesi. 

17 Yapılacak İş: DİĞER FAALİYETLER Tarih: 10/09/2026 

1. Öğrenci yaz stajları: Sağlık Yönetimi Bölümü ve Gayrimenkul Geliştirme ve Yönetimi Bölümü stajı ile birlikte 
Cumhurbaşkanlığımız himayelerinde ilan edilen Ulusal Staj Seferberliği kapsamındaki başvuru odaklı stajlar. 
04.Haziran 2025-14 Eylül 2025 

18 Yapılacak İş: ORYANTASYON Tarih: 17/09/2026 

1. Yeni öğrencilerimiz ile yeni akademik ve idari personellerimize oryantasyon eğitimlerinin verilmesi ve kayıt altına 
alınması işlemlerinin tamamlanması çalışmalarının koordinesi. 

İş Süreç Takviminde yer alan faaliyetler PUKÖ (Planla-Uygula-Kontrol Et-Önlem Al) ilkeleri çerçevesinde 
gerçekleştirilmelidir. Söz konusu faaliyetlere ilişkin bilgi ve belgeler İç Tetkik ve Birim İç Değerlendirme 
Raporunda kanıt olarak sunulmalıdır. Faaliyetlere ilişkin duyuru ve haberlere birim/ bölüm web sayfalarında 
yer verilmelidir. 

KYT-FRM-153/01 


